Smernica o zadavani zakaziek s nizkou hodnotou
¢. 2/2018

CL1
Uvodné ustanovenia

Tato smernica je vypracovana ako interny predpis verejného obstaravatela/obstaravatePa OBEC
OBISOVCE v zmysle zékona ¢&. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych
zakonov (d’alej len ,,ZVO*) v zneni Géinnom ku ditu 1.11.2017

Ucelom smernice je zabezpecenie jednotného postupu verejného obstardvania pri zadavani zékaziek s
nizkou hodnotou podl'a § 117 ZVO.

CL I
Vseobecné ustanovenia

1. Obec ObiSovce je podla § 6 ods. 1 pism. b) ZVO verejnym obstaravatelom a pri zadavani zakaziek
postupuje v zmysle jednotlivych ustanoveni tohto zdkona.

2. Verejnym obstaravanim su postupy podla ZVO, ktorym sa zadavaju zakazky na dodanie tovaru,
zakazky na uskutocnenie stavebnych prac, zakazky na poskytnutie sluzieb, sutaz navrhov, zadavanie
koncesii na stavebné prace, zadavanie koncesii na sluzby a spravu vo verejnom obstaravani.

3. Tato interna smernica o postupe zadavania zakaziek s nizkou hodnotou bola vypracovana v zmysle §
117 ZVO. Ciel'om tejto smernice je vytvorit' ramec pre jednotny, efektivny a hospodarny postup pri
zadavani zakaziek nizkou hodnotou.

4. Verejny obstaravatel’ je povinny pri verejnom obstaravani vsetkych zakaziek uplatiovat zakladné
principy verejného obstaravania, ktorymi si rovnaké zaobchadzanie, nediskriminacia hospodarskych
subjektov, proporcionalita, transparentnost’, hospodarnost’ a efektivnost’.

CL 11
Financ¢né limity

1. Zakazka je nadlimitna, podlimitna alebo s nizkou hodnotou v zavislosti od jej predpokladanej hodnoty.

2. Nadlimitna zakazka je zakazka, ktorej predpokladana hodnota sa rovna alebo je vysSia ako finanény
limit ustanoveny Vyhlaskou Uradu pre verejné obstaravanie ¢. 153/2016 Z.z. o

3. Podlimitnd civilnd zakazka zadavana verejnym obstaravatelom je zakazka, ktorej predpokladana
hodnota je nizsia ako finan¢ny limit podla odseku 2 tohto ¢lanku a sucasne rovnaka alebo vyssia ako

a) 15.000,- EUR, ak ide o zakazku na dodanie tovaru bezne dostupného na trhu, okrem potravin,
zékazku na uskutocnenie stavebnych prac bezne dostupnych na trhu a zdkazku na poskytnutie
sluzby bezne dostupnej na trhu, okrem sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1 ZVO,

b) 50.000,- EUR, ak ide o zadkazku na dodanie tovaru, okrem potravin podla pismena c) a
zékazku na poskytnutie sluzby, okrem sluzby uvedenej v prilohe €. 1, ktoré nie su zdkazkami
podl'a pismena a),

c) 200.000,- EUR, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, ktorym st potraviny uréené pre zariadenia
Skolského stravovania, zariadenia pre seniorov, domovy socidlnych sluzieb alebo zariadenia
podrla osobitného predpisu, ak tieto poskytuju stravovanie, a ak ide o zakazku na poskytnutie
sluzby uvedenej v prilohe €. 1,

d) 150.000,- EUR, ak ide o zdkazku na uskuto¢nenie stavebnych prac, ktord nie je zékazkou
podla pismena a).



Civilnd zékazka s nizkou hodnotou zadavana verejnym obstaravatelom je zakazka, ktorej
predpokladana hodnota je nizsia ako finan¢ny limit uvedeny v odseku 3 v priebehu kalendarneho roka
alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden kalendarny rok.
Prehrlad finanénych limitov pri zékazkach s nizkou hodnotou je uvedeny v prilohe €. 1 tejto smernice.

CL1IV
Predpokladana hodnota zakazky

Predpokladana hodnota zakazky na ucely Z VO a tejto smernice sa urcuje ako cena bez dane z pridanej
hodnoty (bez DPH). Pravidla vypoctu predpokladanej hodnoty zakazky d’alej upravuje § 6 ZVO.

Verejny obstaravatel’ uréia predpokladant hodnotu zdkazky na zaklade udajov a informacii o
zékazkach na rovnaky alebo porovnatelny predmet zakazky. Ak nema verejny obstaravatel’ alebo
obstaravatel'’ takéto udaje k dispozicii, uréi predpokladanti hodnotu na zéklade udajov ziskanych
prieskumom trhu s pozadovanym plnenim alebo na zaklade udajov ziskanych inym vhodnym spésobom
(printscreen, zaznam z telefonického prieskumu, iny vhodny spdsob).

Predpokladana hodnota zakazky je platna v case zacatia postupu zadavania zakazky s nizkou hodnotou.

CLvV
BeZna dostupnost’ na trhu

Bezne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami na trhu st tovary, stavebné prace alebo
sluzby, ktoré
a) nie st vyrabané, dodavané, uskutociiované alebo poskytované na zaklade $pecifickych a pre
dany pripad jedinecnych poziadaviek,
b) sa pontkané v podobe, v ktorej su bez va¢sich Gprav ich vlastnosti alebo prvkov aj dodané,
uskutocnené alebo poskytnuté a zaroven
€) su spravidla v podobe, v akej su dodavané, uskutociiované alebo poskytované pre verejného
obstaravatela a obstaravatela, dodavané, uskutocfiované alebo poskytované aj pre
spotrebitel'ov a iné osoby na trhu.

Bezne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami s najmé tovary, stavebné prace alebo
sluzby uréené na uspokojenie beznych prevadzkovych potrieb verejného
obstaravatel’a/obstaravatel’a.

Bezne dostupnymi tovarmi alebo sluzbami su najmé tovary a sluzby spotrebného charakteru.

Vzorovy dokument k prevereniu beznej dostupnosti tovaru je uvedeny v prilohe €. 2 tejto smernice.

CL VI
Pravidla postupu pri zaddvani zdkaziek s nizkou hodnotou

Zadévanie a obstaranie zakaziek s nizkou hodnotou na dodanie tovarov, potravin, uskutoCnenia
stavebnych prac a poskytnutie sluzieb vykonava zodpovedny pracovnik verejného
obstaravatela/obstaravatePa, v ktorého kompetencii urcenej pracovnou néplilou je verejné
obstaravanie.

Pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou na dodanie tovarov, potravin, uskutoénenie stavebnych prac a
poskytnutie sluzby referent postupuje tak, aby vynalozené naklady na obstaranie predmetu zakazky boli
primerané jeho kvalite a cene.

Postup pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou je nasledovny:
- opisat’ a Specifikovat’ predmet zakazky,
- urcit predpokladant hodnotu zakazky,
- urobit’ Test beznej dostupnosti (priloha ¢. 2 smernice),



- vykonat prieskum trhu spésobom v zmysle bodu 4 tohto ¢lanku,

- oslovit vybranych uchadzacov, ak je taito moznost’ hospodarnejsia vzhl'adom na vysledky
prieskumu trhu,

- vyhodnotit’ prieskum trhu alebo predlozené ponuky uchadzacov.

Na zdokladovanie svojho vyberu pouzije napr. aktualne katalogy, letaky, oficialny ponukovy cennik,
zlavovy list, ceny zverejnené na webovej stranke (printscreen), pripadne oslovi uchadzac¢a e-mailom
alebo pisomne.

v

proti rozhodnutiu verejného obstaravatela o vybere najvhodnejSicho uchadzaca pri postupe zadavania
zékazky s nizkou hodnotou nie je mozné podat’ ziadost’ o napravu v zmysle zakona o VO.

Zodpovedny pracovnik pisomne oznami vysledok vyhodnotenia uspesnému uchadzacovi a vyzve ho na
predlozenie zmluvy.

S tuspesnym uchadzacom bude uzatvorena zmluva, ktora obsahuje kvalitativne, kvantitativne a
technické podmienky dodania predmetu obstaravania, termin, ako aj sankcie za porusenie zmluvnych
podmienok dodavatelom predmetu zakazky. V odovodnenych pripadoch je postacujuce vystavit
objednavku na predmet zakazky.

Zmena zmluvy pocas jej trvania sa méze uskutocnit iba v stlade s ustanovenim § 18 ZVO.

Verejny obstaravatel’/obstaravatel’ pri zadavani zakaziek snizkou hodnotou moéze vyuzit
elektronickt aukciu.

CLvII
Dokumentacia a zverejiiovanie

Verejny obstaravatel’/obstaravatel’ eviduje vSetky doklady a dokumenty zo zadavania zakaziek v
sulade so ZVO a uchovava ich najmenej 5 rokov po uzavreti zmluvy (objednavky, faktiry, potvrdenia 0
dodani tovaru).

Verejny obstaravatel’/obstaravatel’ je povinny zverejnit’ raz $tvrtrocne do 30 dni po uplynuti
kalendarneho $tvrtroka vo svojom profile/na svojej webovej stranke suhrnnt spravu o zakazkach s
cenami vy$§imi ako 5.000,- EUR bez DPH, v ktorej pre kazda zakazku uvedie

a) hodnotu zakazky,

b) predmet zakazky,

c) identifikaciu tispe$ného uchadzaca.

Dokumentacia verejného obstaravania pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou:
- vyzva na predlozenie ponuky a prislusné prilohy,

- printscreen stranky so zverejnenou vyzvou, ak sa uplatnilo,

- dorucené ponuky,

- zaznam z vyhodnotenia ponuk,

- odoslané oznamenia o vysledku vyhodnotenia ponuk,

- doklady, ktoré uchadzac nahradil ¢estnym vyhlasenim, ak sa uplatnilo,

- printscreen webovej stranky so zverejnenym vysledkom, ak sa uplatnilo,

- kopia objednavky, alebo zmluvy.

CL VIl
Zaverecné ustanovenia

Tato smernica je zavdzna pre vSetkych zamestnancov verejného obstaravatel’a Obec ObiSovce.

Tato smernica bola schvalena Uznesenim ¢. 200/2018

Smernica €. 2/2018 nadobuda Géinnost’ diia 15.4.2018



V ObiSovciach dina 19.4.2018

Maria Babol'ova
Starosta obce

Prilohy:

1. Financné limity pre zakazky s nizkou hodnotou
2. Test beznej dostupnosti —\VVZOR

3. Zdznam o prieskume trhu - VZOR



Priloha ¢. 1

zakona

BEZNE DOSTUPNE NA TRHU

PHZ Postup
Tovar (okrem potravin)
Sluzba < 15000 eur § 117ZV0O
Stavebné prace

INE AKO BEZNE DOSTUPNE NA TRHU

PHZ Postup
Tovar (okrem potravin) < 50 000 eur
Sluzba § 117ZV0O
Stavebné prace < 150 000 eur

POTRAVINY

PHZ Postup
Potraviny (pre Skoly, Skolské
osobitného predpisu)

SLUZBA uvedena v prilohe &. 1 ZVO

PHZ Postup

Sluzba uvedena v prilohe ¢. 1 < 200 000 eur § 117 ZV0




Priloha ¢. 2

TEST BEZNEJ DOSTUPNOSTI

DIruh ZAKAZKY: ........ocooiiiieie ittt et e

Predpokladana hodnota ZAKAZKY: .............ccooiiiiiiiiiiii e s

NizSie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 5 pism. 0) ZVO st vymedzené kumulativhym

sposobom a pri ,,teste beznej dostupnosti® musi byt naplnena kazda z uvedenych podmienok:

Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu

Ano

Nie

nie st vyrabané, dodavané, uskutociiované alebo
1 poskytované na zaklade Specifickych a pre dany
pripad jedine¢nych poziadaviek

st ponukané v podobe, v ktorej su bez vacsich
uprav ich vlastnosti alebo prvkov aj dodané,

2 uskuto¢nené alebo poskytnuté a zaroveti —t. j.
neboli Specifikované jedinecné poziadavky
su spravidla v podobe, v akej si dodavané,
uskutocnované alebo poskytované pre verejného
3 obstaravatel’a a obstaravatel’a, dodavané,

uskutocnované alebo poskytované aj pre

spotrebitel’ov a iné osoby na trhu —t. j. nebolo
potrebné ich upravit’ (ich vlastnosti, podobu)

V pripade, ak st odpovede na otazky ¢. 1 —3 ANO, je mozné uviest, Ze predmet zikazky je v danom ¢ase bezne

dostupny na trhu.

Nizsie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 6 a 7 ZVO stanovuji podporné pravidlo, ktoré
by malo ul’ahéit’ spravnu kategorizaciu vo vzt’ahu k beZnej dostupnosti na trhu:

Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu

7

Ano Nie

4 | su urcené na uspokojenie beznych prevadzkovych
potrieb

5 | su spotrebného charakteru

V pripade, ak st odpovede na otazky & 4 — 5 ANO, je pravdepodobné, 7e predmet zakazky je v danom Gase

bezne dostupny na trhu.

Prijimatel’ berie na vedomie, ze uvedenie nepravdivych informacii v tomto vyhlaseni je mozné povazovat
za podstatné poruSenie Zmluvy o poskytnuti nendvratného finan¢ného prispevku

Zaver”: Bezne dostupny/a tovar, sluzba alebo
stavebnd praca

Nie bezne dostupny/a tovar, sluzba alebo
stavebna praca

* Nehodiace sa preskrtnite

Prijimatel’ uvedie konkrétne dévody, na zaklade ktorych formuloval svoje odpovede k podmienkam €. 1 az 3 vo

vztahu k danému predmetu zakazky.



Odovodnenie:




Priloha ¢. 3

ZAZNAM Z PRIESKUMU TRHU

Prieskum trhu pri zdkazke s nizkou hodnotou

Verejny obstaravatel’ obstaravatel’:
Predmet zakazky:
Kod CPV:

Spésob a forma vykonania prieskumu trhu:

Uchadzaci
Por.c. |Dodavatel Cena (v EUR) | Kontaktna osoba Datum prijatia ponuky a poznamka
(obchodné meno, adresa sidla Cislo telefon
alebo miesta podnikania)
1.
2.
3.
Vybrany dodavatel”:

Zdoévodnenie vyberu a priebehu vyberu tspesného uchadzaca s uvedenim ¢asu a vysledku vyhodnotenia
prieskumu trhu:

Pouzité kritérium na vyhodnotenie ponuk:
Obstaravacia cena za predmet zakazky:

Doklady, ak sa pozadovali, napr. doklad o opravneni podnikat’:

Sposob vzniku zdavizku:

- na zaklade zmluvy
- na zaklade pisomnej objednavky a jej naslednej akceptacie

Vyhlasujem, Ze v savislosti s tymto prieskumom spiiam zakonné podmienky nestrannosti a dovernosti.

zamestnanec zodpovedny za prieskum trhu (meno, priezvisko a funkcia, podpis a datum):

Prilohy: 1. Podklady, podla ktorych bol vykonany prieskum trhu



